附件1

案例格式文本

报送地区（或部门）：                                       
案例主题：                                                
案例名称：                                                
案例单位类型：                □企业  □行政事业单位      
案例单位名称：                                            
通讯地址：                                                
邮政编码：                                                
联 系 人：                                                
联系电话：                                                
电子邮箱地址：                                            
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案例作者信息（可另附页）：
	姓名
	单位
	职务职称
	联系电话
	电子邮箱
	通讯地址
	邮编

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



第一部分  目录
根据案例的整体内容进行编排，一般至少编排到二级目录。

第二部分  摘要
对案例进行概括描述，字数以1000字以内为宜，内容应涵盖案例主要特征，包括单位情况、具体数智化应用的方法路径和取得成效等内容简介。

第三部分  正文
本部分应突出总体设计和数智化应用过程相关内容，对其进行详尽、完整的描述。为增强案例的可理解性，可采用数字、图表等方式进行补充说明。
一、背景描述
介绍相关的应用背景，此部分内容至少应包括：单位基本情况、单位现状分析和存在的主要问题，单位推进相关工作的制度规划、人才配备、资源支持、财务基础等内容，及与案例主题相关的理论阐释等。
二、案例情况介绍
全面介绍相关数智化应用的总体设计和部署，此部分内容至少应包括：目标、总体思路、相关的内容、相关的创新等。
三、应用过程
全面介绍相关数智化应用的过程。此部分内容应占全文篇幅的50%以上，并至少应包括：
（一）参与部门（包括牵头部门和配合部门）和人员；
（二）相关的资源、环境、信息化条件等部署要求；
（三）具体应用模式和应用流程，包括具体步骤、财务和业务流程改造、资源投入等；
（四）在实施过程中遇到的主要问题和解决方法。
四、取得成效
分析相关数智化应用在各方面取得的效果，此部分内容至少应包括：
（一）应用前后情况对比；
（二）对解决单位问题情况的评价；
（三）对支持单位制定和落实战略的评价；
（四）对提升单位决策有用性的评价；
（五）对提高单位相关方面水平的评价。
五、经验总结
总结相关数智化应用的经验和体会，提出进一步改进和发展的建议。此部分内容至少应包括：
（一）基本应用条件；
（二）成功应用的关键因素；
（三）对改进应用效果的思考；
（四）方法路径在应用中的优缺点；
（五）对发展和完善的建议；
（六）对推广应用的建议。

第四部分  附录
[bookmark: _GoBack]包括对正文进行补充和解释说明的资料。如，实施过程中运用的相关数据、相关法律法规和政策规定等。

第五部分  声明
本单位（本人）声明如下：
	
	是
	否

	1.案例内容真实
	□
	

	2.案例单位授权：
	
	

	  同意公开且署本单位名称
	□
	□

	  同意公开但隐去本单位名称
	□
	□

	3.案例作者授权：
	
	

	  同意公开且注明作者姓名
	□
	□

	  同意公开但无需注明作者姓名
	□
	□

	4.其他需要说明的事项：


	案例单位公章
年   月   日
	案例作者签字：


  

	注：
1.请在对应项目打钩。
2.本声明中的“公开”包括纳入财政部相关案例库、在财政部相关体系建设和推广应用中使用等财政部会计司认为有助于推进相关体系建设的形式。



